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                         1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ РАБОТЫ МКДОУ 
                              НА 2016 – 2017 УЧЕБНЫЙ ГОД.
ЦЕЛЬ РАБОТЫ:  
Создавать условия для формирования  у воспитанников проявления уважения к жизни (в различных ее формах) и заботе об окружающей среде.
	№ п\п
	ЗАДАЧИ
	ПУТИ РЕАЛИЗАЦИИ ЗАДАЧ

	1
	Повысить уровень компетентности педагогов в вопросах организации НОД в соответствии с ФГОС ДО (с целью повышения качества образовательного процесса
	Проведение семинара-практикума

Консультирование педагогов

Открытые занятия педагогов.


	2
	Осуществлять поддержку детской познавательной инициативы в проявлении патриотических чувств, ощущении гордости за свою Родину, представлений о ее географическом разнообразии посредством проектной деятельности.


	Анкетирование педагогов «Выявление уровня владения проектным методом»
Самоанализ педагогами работы по нравственно-патриотическому  направлению по программе «Я капля твоя, Россия».

Семинар «Алгоритм разработки проекта»

Разработка каждым педагогом проекта.

Проведение педагогического совета.


	3
	Создавать условия для стимулирования физической активности детей, побуждать к подвижным играм


	Ознакомление с программой инструктора по физкультуре и музыкального руководителя по внедрению здоровье сберегающих технологий.
Рекомендации педагогам по внедрению здоровье сберегающих технологий.

Смотр-конкурс подвижных игр на прогулке.


	4
	Формировать эмоциональную отзывчивость на красоту окружающего мира. Формировать представление о планете Земля как общем доме людей.


	Будет проведен ряд консультаций.

Будет собран методический и практический материал по проблеме с учетом Года особо охраняемых территорий.

Мастер-класс по теме.

Проведение педагогического совета.



2.  РАССТАНОВКА ПЕДАГОГОВ ПО ГРУППАМ И МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ НА 2016 – 2017 УЧ.Г.
	Возрастная группа
	Ф.И.О. педагогов
	Кат\стаж
	Реализуемые программы

	1 группа раннего возраста

(от1,5 до 2 лет)
	 Радченко Е.В.

Исупова С.Л.
	1 кат\
1кат\
	Н.А.Карпухина. Программная разработка познавательных областей в ясельной группе детского сада (1,5-2 года).

	2 группа раннего возраста

(от 2 до 3 лет)
	Дмитриева М.Г.
Байдур И.П.
	1 кат\
1 кат\

	«От рождения до школы» под ред. Н.Е.Вераксы, Т.С.Комаровой, М.А.Васильевой.
«МЫ» программа экологического образования детей. Н.Н.Кондратьева

	младшая группа (с 3 до 4 лет)
	Овечкина Т.В.
 Исупова С.Л..
	1 кат/ 
1 кат\ 


	«От рождения до школы» под ред. Н.Е.Вераксы, Т.С.Комаровой, М.А.Васильевой
«Я капля твоя, Россия» нравственно-патриотическое воспитание

	средняя группа 
(с 4 до 5 лет)
	 Чайкина Н.П.
Байдур И.П.
	1 кат\
1 кат\
	«От рождения до школы» под ред. Н.Е.Вераксы, Т.С.Комаровой, М.А.Васильевой
«Добро пожаловать в экологию!» О.А.Воронкевич

	Старшая группа  (с 5 до 6 лет)
	Мархель И.А.
Лихалитова Г.И.
	1 кат.\
1 кат\
	«От рождения до школы» под ред. Н.Е.Вераксы, Т.С.Комаровой, М.А.Васильевой
«Я капля твоя, Россия» нравственно-патриотическое воспитание

	Подготовительная группа

(с 6 до  7 лет)
	 Хакунова Ю.Х.
Лихалитова Г.И.
	1 кат\
1 кат
	 «От рождения до школы» под ред. Н.Е.Вераксы, Т.С.Комаровой, М.А.Васильевой
«Математика в детском саду» А.Н.Новикова


 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ В МКДОУ УЗКИХ СПЕЦИАЛИСТОВ:

Музыкальный руководитель – Черкашина. (1 кат. стаж)

Музыкальный руководитель – Рябухина Е.А. (1 кат. стаж 11 лет 8 мес.)
Учитель – логопед – Дармограева Т.Р. (высшая кат., стаж 26 лет)

Педагог-психолог – Радченко Е.В. (без категории, стаж 3 года)

Инструктор по физкультуре – Черногорова А.В. (без категории, стаж 2 года)
3. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ПЕДАГОГОВ  МКДОУ
Цель работы по реализации: повышение профессиональной компетентности педагогов, совершенствование педагогического мастерства, отвечающего требованиям ФГОС ДО.

	№ п\п
	содержание основных мероприятий 
	сроки проведения
	исполнитель

	1.
	   Планирование работы, отслеживание графиков курсовой подготовки, профессиональной переподготовки в соответствии с требованиями ФГОС ДО.

   Составление банка данных (и обновление прошлогодних данных) о прохождении педагогами курсовой подготовки
	сентябрь
	Ст. воспит.

	2.
	Посещение расширенного совещания для руководителей на начало учебного года (с подведением итогов приемки МКДОУ)  2016г.
	Август
	Заведующая

	3.
	 Прохождение педагогами курсов.
	По плану курсовой подготовки
	педагоги

	4.
	Посещение педагогами методических объединений района
	По плану м.о.
	педагоги

 

	5.
	Организация работы педагогов по самообразованию:

  Выбор тематики и направлений самообразования

  Оказание методической помощи в подборе материала для тем по  самообразованию.

  Организация выставок методической литературы.

  Подготовка педагогами индивидуальных портфолио.
	сентябрь

В течение года
	Ст. воспит.,

педагоги

	6.
	Подписка литературных, методических и других печатных изданий в ДОУ.

Приобретение новинок методической литературы в течение года
	В течение года
	Ст. воспит.,

педагоги


4. АТТЕСТАЦИЯ ПЕДАГОГОВ  МКДОУ
Цель работы по реализации: повышение профессионального уровня педагогов, присвоение более высокой или подтверждение квалификационной категории. Обеспечение непрерывности процесса самообразования и самосовершенствования.

	№ п\п
	содержание основных мероприятий 
	сроки 
	исполнитель

	1
	Обновление плана аттестации педагогов на 5 лет.
	Сентябрь
	Ст.воспит.

 

	2
	Ознакомление педагогов с новым положением об аттестации педагогических кадров
	Октябрь
	Ст.воспит.

 


План аттестации педагогов МКДОУ на 2016 – 2017 учебный год

	Ф.И.О.
	дата последней аттестации
	дата последующей аттестации

	Байдур И.П. ,воспитат
Дмитриева М.Г воспит.

Дармограева Т.Р  лог
Лихалитова Г.И. восп
Мархель И.А., воспит
Овечкина Т.В., воспит
Пашкова Е.Л., ст.восп
Радченко Е.В., воспит
Рябухина Е.А., музрук

Хакунова Ю.Х., воспит
Чайкина Н.П., воспит
Черногорова А.В., и ф\к

Черкашина К.А.
	 2015г, первая
 22 ноября 2013г, первая

29 июля 2014г, высшая

31 января 2012г, первая

22 ноября 2013г, первая

 22 ноября 2013г, первая

6 декабря 2011г, высшая

22 ноября 2013г, первая

31 мая 2016г, первая

21 ноября 2014г, первая

 26.02.2016, первая

не аттестована
29.04.2016г, первая
	 2020г

22 ноября 2018г

29 июля 2019г
31 января 2017г

22 ноября 2018г

 22 ноября 2018г

6 декабря 2016г

 22 ноября 2018г

Май,  2021г
21 ноября 2019г

26.02.2021г
Сентябрь, 2016г

29.04.2021г


5  .ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ СОВЕТЫ.
Цель работы по реализации: повышение профессиональной компетентности  педагогов, научное обеспечение, подготовка и переподготовка кадров, формирование образовательной среды. 
	№

п/п
	Содержание педагогических советов
	Сроки


	Ответственные

	1.
	Установочный «Перспективы работы МКДОУ на 2016-2017 уч.г.»

1.Анализ летней оздоровительной работы ДОУ.

2.Задачи и мероприятия работы МКДОУ на новый учебный год. Утверждение годового плана,  распорядка  дня, расписание НОД. 

3. Организация образовательного процесса в соответствии с  ФГОС ДО и создание условий для работы с детьми на новый учебный год

3. Анализ мониторинга « Оценка  качества подготовки групп к 2016-2017 учебному году».

4.Выступление по итогам  августовской  конференции педагогических  работников
	26.08.16г.
	Заведующая
старший

воспитатель

    заведующая

	2
	Метод проектов как средство разработки и внедрения педагогических инноваций в образовательный процесс

1.Организационный момент

2.Итоги анкетирования педагогов по выявлению уровня владения проектным методом
3.Самоанализы педагогов по работе в программе «Я капля твоя, Россия»
4.Презентация педагогами своих долгосрочных проектов
	24 ноября

2016г.
	заведующая

ст. вос-ль

заведующая

воспитатели

	3
	Инновационные подходы к формированию эмоциональной отзывчивости на красоту окружающего мира, представлений о Земле как общем доме в соответствии с ФГОС ДО

1.Организационный момент

2.Аналитическая справка о контроле.

3.Подведение итогов мастер-класса 

4.Итоги тематического контроля «Сбор методического и практического материала по теме «Год охраны окружающей среды в России»

5.Обсуждение просмотра НОД по теме.

	 4 февраля
2017год
	заведующая

старший

воспитатель

музыкальный руководитель
ст. воспитатель

воспитатели

	4
	Система планирования двигательной активности детей в режиме дня.

1.Организационный момент.

2.Самоанализ инструктора по физкультуре о внедрении парциальной программы по профилактике плоскостопия.

3.Самоанализ муз. работника по внедрению здоровье сберегающей программы

4.Итоги смотра-конкурса организации подвижных игр на прогулке.

5.Итоги тематического контроля «Создание условий для стимулирования двигательной активности детей»
	 6 апреля

2017г
	Заведующая

Инструктор по ф\к

Музыкальный 
руководитель

Ст. воспитатель

заведующая

	5.
	Итоговый: 

1. Оценка деятельности коллектива по результатам промежуточного и итогового педагогического мониторинга по всем разделам ООД ДО.

2. Выполнение годовых задач. Отчёт педагогов о выполнении образовательной программы в соответствии с требованиями  ФГОС ДО, парциальных программ, реализации долгосрочных проектов.

3.  Итоги фронтального контроля «Готовность детей подготовительной к школе группы к школьному обучению».

4. Утверждение плана работы, режима дня, расписания  НОД  на летний  период 2017г.
	мая

2017г.
	заведующая
старший

воспитатель

заведующая 


6.КОНСУЛЬТАЦИИ ДЛЯ ПЕДАГОГОВ.
Цель работы по реализации: Оказание своевременной и действенной помощи педагогам.
	№

п/п
	Название консультации для педагогов
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Задачи воспитателя в адаптационный период (воспитатели групп раннего возраста)
	сентябрь
	старший

вос-ль

	2.
	«Рабочая программа – проект, характеризующий систему организации образовательной деятельности педагога»
	октябрь
	ст.вос-ль

	  3.
	Особенности  планирования физкультурно-оздоровительного процесса в соответствии с ФГОС
	октябрь
	Инструктор ф\к

	4.
	Планирование работы по парциальным программам с использование долгосрочных проектов.
	ноябрь
	

	5.
	Инновационные подходы к формированию экологических знаний.
	ноябрь
	

	6.
	Проектная деятельность – средство накопления позитивного социального опыта реализации собственных замыслов
	февраль
	ст.вос-ль

	7.
	Проектная деятельность в ДОУ, виды проектов
	март
	

	8.
	Проведение педагогической диагностики в условиях ФГОС ДО


	апрель-май
	ст. вос-ль


7.СЕМИНАРЫ  - ПРАКТИКУМЫ.

Цель работы по реализации: Содействие освоению наиболее рациональных методов и приемов обучения.

	№

п/п
	Название и содержание семинара-практикума
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Организация НОД  в соответствии с ФГОС ДО
	октябрь
	ст. вос-ль

	2.
	Алгоритм разработки проекта


	ноябрь
	ст. вос-ль


8.КОЛЛЕКТИВНЫЕ ПРОСМОТРЫ. ВЗАИМНОЕ ПОСЕЩЕНИЕ ПЕДАГОГОВ.

Цель работы по реализации: Повышение педагогического мастерства, развитие личности, ее творческого начала.

	№

п/п
	Название и содержание мероприятия
	Сроки 
	Ответственные 



	1.
	Открытый просмотр «Готовность групп к новому учебному году». Оформление родительских уголков


	сентябрь
	ст.воспитатель, заведующий,



	2.
	Просмотр НОД   (ОО «Познавательное развитие») в соответствии с темами разработанных проектов  в дошкольных группах
	в течение года
	ст. вос-ль, воспитатели младшей, средней, старшей, подготовительной групп

	3.
	Открытый просмотр комплексного занятия по теме «Год особо охраняемых природных территорий»
	Март
	Ст.воспитатель
Музыкальный руководитель. Инструктор по ф\к,
воспитатели

	4.
	Посещение НОД воспитателей Дмитриевой М.Г., Исуповой С.Л., Хакуновой Ю.Х., Чайкиной Н.П. с целью повышения педагогического опыта.
	В течение года
	воспитатели


9.МЕДИКО – ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ  СОВЕЩАНИЯ.

Цели работы по реализации: совершенствование системы совместной деятельности семьи и дошкольного учреждения, направленной на физическое развитие и оздоровление детей.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ нервно – психического развития детей

раннего возраста МКДОУ. 
	август

ноябрь

февраль

май
	     медсестра;

старший

воспитатель;

воспитатели

	2.
	Консультация по выявленной проблеме
	В теч.года
	педагоги


10. СМОТРЫ – КОНКУРСЫ.

Цели работы по реализации: Активизация творческой деятельности воспитателей, родителей и детей.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Смотр «Подготовка  групп к новому учебному году».
	сентябрь
	заведующий

ст.вос-ль

	2.
	 Участие в районных МО,  всероссийских, республиканских и районных конкурсах по инициативе педагогов


	в течение года
	заведующий

ст.вос-ль

	3.
	Смотр-конкурс на лучшее оформление группы и участка д/с к новогоднему празднику
	декабрь
	заведующий, 

ст. вос-ль

	4.
	Смотр-конкурс на организацию подвижных игр на прогулке.
	апрель
	Инструктор по ф\к


11. ВЫПОЛНЕНИЕ ПЛАНА МОДЕРНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАНИЯ / ИННОВАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  МКДОУ 
Цель работы по реализации: обеспечение деятельности ДОУ в режиме инновационного развития с использованием современных педагогических технологий.

	№ п\п
	содержание основных мероприятий
	сроки проведения
	исполнитель

	1
	Разработка модели инновационной деятельности МКДОУ.
	Сентябрь
	Ст.воспит. 

 

	2
	Разработка и утверждение перспективного плана работы МКДОУ в инновационном режиме
	Сентябрь
	Ст.воспит. 

 

	3
	   Внедрение в образовательный процесс новых       педагогических программ и технологий:

   Использование в работе современных педагогических технологий (развивающее обучение, индивидуальных подход, метод проектов, здоровьесберегающие технологии, личностно – ориентированная модель воспитания детей и другие)
	 

 

В течение года

 

 
	 

 

Педагоги

Музыкальный руководитель

	4
	Изучение содержания инновационных программ и пед. технологий с педагогическим коллективом, посредством разнообразных форм методической работы
	В течение года
	Ст.воспит.

 

	5
	Обобщение теоретических и оформление практических материалов по внедрению парциальных программ.
	В течение года
	Педагоги 

	6
	Оказание методической и консультативной помощи педагогам по использованию парциальных программ и технологий в образовательном процессе МКДОУ (просветительская работа)
	В течение года
	Ст.воспит.

 

	7
	Подведение итогов деятельности МКДОУ по использованию инновационных программ и технологий, определение перспектив работы на следующий год.
	Май
	Ст.воспит.

 


12.  ПЕРЕДОВОЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ ОПЫТ 
Цель работы по реализации: повышение профессионального мастерства педагогов МКДОУ, эффективность и модернизация образовательной системы в МКДОУ, внедрение в практику новых подходов в работе 
	№ п\п
	содержание основных мероприятий
	сроки проведения
	исполнитель

	1
	Разработка новых подходов к методике работы с передовым опытом:

  1 Проведение действительного анализа ППО, направленного на выявление ведущих идей, замыслов и технологий педагогического процесса.

  2 Организация проблемного поиска по актуальным проблемам.

  3 Организация адресного распространения и использования ППО (избирательное, соответствующее реальным запросам)
	В течение
 года
	Ст.воспит.

 

	2
	Выявление ППО:

   1 Наблюдение за работой и всемерная поддержка инициативных, творческих педагогов МКДОУ.

   2 Участие в районных методических объединениях, конкурсах, семинарах и совещаниях по проблемам образования.

   3 Изучение материалов, предлагаемых на курсах (образовательных), семинарах и др.

   4 Знакомство с материалами победителей конкурсов районных и областных изучение научно – методической литературы, периодических изданий.

   5 Изучение рекомендаций Министерства Науки и образования РФ, Министерства науки и образования КЧР, отдела образования АУМР.
	В течение
 года
	Ст.воспит.,

педагоги

	3
	Обобщение ППО: выступления, доклады  на консультациях, семинарах педагогов  по теме реферата или опыта
	В течение 
года
	педагоги

	4
	Оказание методической помощи педагогам в подборе материалов по обобщению ППО
	В течение 
года


13.  ИСПОЛЬЗОВАНИЕ СОВРЕМЕННЫХ КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ (И К Т)
Цель работы по реализации: совершенствование воспитательно-образовательной работы средствами ИКТ.

	№ п\п
	содержание основных мероприятий
	сроки проведения
	исполнитель

	1
	   Внедрение в практику работы МКДОУ современных коммуникационных технологии.
	В течение года
	Ст.воспит.

 

	2
	 Создание в методическом кабинете картотеки: мультимедийных презентаций, видеофильмов познавательного и другого характера, подборки музыкальных произведений по возрастам.


	В течение года
	Ст.воспит. , педагогический коллектив

	3
	 Обеспечение возможности для педагогов использовать в работе с детьми ИКТ.


	В течение года
	Педагоги 

	4
	   Организация и проведение методической работы  средствами ИКТ.
	В течение года
	Ст.воспит.

 


14.РАБОТА   С   СОЦИУМОМ.

Цель работы по реализации: укрепление и совершенствование взаимосвязей с социумом, установление творческих контактов, повышающих эффективность деятельности МКДОУ
	№

п/п
	Мероприятия 
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Дом детского творчества
- посещение детских спектаклей, концертов;

- участие в совместных мероприятиях.
	в течение года

по плану ДК
	музыкальный

руководитель;

воспитатели 

	2.
	Музыкальная школа:

- обследование детей старшего возраста;

- концерт воспитанников музыкальной школы.
	по плану

музыкальной

школы
	музыкальный

руководитель

	3.
	Библиотека:
- экскурсия в музей;

- посещение выставок художников  и народных умельцев.

- экскурсии по плану
	ноябрь

в течение года
	старший

воспитатель;

воспитатели

	4.
	 Спорткомплекс  «Дружба»

- участие в спортивных мероприятиях;

- совместные физкультурные  праздники.
	в течение года 

по плану

инструктора
	заведующая
старший воспитатель

	5.
	МСОШ № 1, школа-лицей:
- экскурсии в начальную школу;
- совместные мероприятия.
	в течение года 
	заведующая


15.ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С РОДИТЕЛЯМИ.

Цель работы: оказание родителям практической помощи в повышении эффективности воспитания, обучения и развития детей

	№

п/п
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственные 

	1.
	День открытых дверей «День знаний».
	сентябрь
	старший

воспитатель



	2.
	Общие родительские собрания:

1.  Задачи и мероприятия МКДОУ на  2016-2017 уч.г.

2. Итоги работы МКДОУ за учебный год.

   - Задачи и мероприятия на летний  оздоровительный      период.

   - Концерт с участием детей детского сада. 
	сентябрь

май
	заведующий

старший

воспитатель

педагог-психолог

муз.рук.

	3.
	Дни открытых дверей


	январь
	заведующий

старший

воспитатель

воспитатели

	4.
	Групповые родительские собрания 
	сентябрь

декабрь

май
	воспитатели

возрастных

групп

	5.
	День пожилого человека.
	октябрь
	заведующий

	6.
	День Матери.
	ноябрь
	музыкальный

руководитель

	7.
	Декада семьи:

- семейные досуги во всех возрастных группах;

- праздничный концерт;

- спортивное развлечение.


	май
	старший

воспитатель

музыкальный

руководитель

	8.
	Дни здоровья.
	1 раз в квартал
	воспитатели

возрастных

групп

	9.
	Анкетирование родителей.
	в течение

года
	старший

воспитатель

	10. 
	Праздники и  развлечения с участием родителей.
	в течение

года
	музыкальный

руководитель

	11.
	Консультации для родителей по выявленной проблеме
	в течение

года
	заведующий

	13.
	Конкурсы с участием родителей:

- «Осенний букет» 

- «Новогодняя игрушка своими руками»  


	октябрь

декабрь
	воспитатели

возрастных

групп


16.РАБОТА РОДИТЕЛЬСКОГО КОМИТЕТА.

Цель работы: Обеспечить постоянную и систематическую связь ДОУ с родителями.
	№

п/п
	Мероприятия 
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Совещания родительского комитета:

1. Распределение обязанностей между членами родительского комитета;

- утверждение плана работы на год. 

2.Итоги работы родительского комитета  за  год. 
	сентябрь

май


	заведующий

председатель

р/к

	2.
	Организация новогодних праздников.
	декабрь
	заведующий



	3.
	Организация субботников, дней труда, акций добрых дел
	в течение

года
	заведующий

председатель

родительского

комитета

	4.
	Организация конкурсов с участием родителей
	октябрь

декабрь
	заведующий

председатель

родительского

комитета

	5.
	Организация летней оздоровительной работы.
	май
	заведующий

председатель р/к


 
17. ПЛАН РАБОТЫ МКДОУ НА 2016-2017 УЧЕБНЫЙ  ГОД

СЕНТЯБРЬ

	№ п/п
	Вид деятельности
	Ответственные

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Инструктаж педагогов по охране жизни и здоровья детей, ОТ и ТБ
	Заведующая, ответственный по ОТ

	1.2.
	Составление графика аттестации.
	Ст. воспитатель

	1.3.
	Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом «Должностные инструкции»
	медсестра

	1.4.
	Рейд комиссии по ОТ и ТБ: осмотр игрового оборудования групп, прогулочных участков 
	Заведующая, комиссия по ОТ

	1.5.
	Подготовка воспитателей к проведению педагогической диагностики на начало года
	Ст.воспитатель

	1.6.
	Разработка перспективно-тематического планирования  образовательной деятельности на учебный год
	Воспитатели возрастных групп,

ст. вос-ль

	1.7.
	Проведение Дня дошкольного работника
	Муз. руководитель, воспитатели

	1.8.
	Методическая работа:

· Оформление информационного стенда для педагогов.

· Подготовка материала для сайта


	Ст. воспитатель

	1.9.
	Изучение документов и методической литературы по дошкольному воспитанию, внедрение инновационных технологий и проектов
	Заведующая, ст.воспитатель

	1.10.
	Уточнение тематики самообразования педагогов и специалистов ДОУ, долгосрочных проектов.
	Ст.воспитатель

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.


	Педагогический совет №1. установочный на тему «Перспективы работы на новый 2016-2017 уч.год»
	Заведующая, ст.воспитатель


	2.2.
	Открытые просмотры:

· Готовность групп к новому учебному году.

· Оформление родительских уголков.

	Заведующая, ст.воспитатель

	2.3.
	Консультации для педагогов:

· «Задачи воспитателя в адаптационный период» (воспитатели групп раннего возраста).

· Консультации по вопросам, вызывающим затруднения у воспитателей.

· «Учимся проводить педагогическую диагностику в условиях ФГОС ДО»


	Старший

воспитатель

	2.4.
	Проведение педагогической диагностики возрастного развития детей . Заполнение индивидуальных карт развития.
	Ст. воспитатель, воспитатели 

	2.5.
	Смотр-конкурс «Готовность групп к новому учебному году»
	Ст. воспитатель, воспитатели групп

	2.6.
	Мероприятия по адаптации детей к условиям ДОУ
	Педагог-психолог, воспитатели групп раннего возраста

	2.7.
	Помощь воспитателям по ведению листов адаптации
	Ст. воспитатель. медсестра

	2.8.
	Оперативный контроль:

· Санитарное состояние помещений группы к началу учебного года.

· Проведение родительских собраний

· Тематический контроль:

· Готовность групп к началу учебного года
	Заведующий, завхоз, 

ст. воспитатель

	2.9.
	· Подведение итогов смотра-конкурса «Готовность групп к началу учебного года».

· Оформление выставки «Новинки методической литературы».

· Помощь педагогам по подготовке к аттестации
	Ст. воспитатель

	3. Работа с детьми

	3.1.


	Наблюдение за детьми первой и второй групп раннего возраста  (адаптационный период)


	Ст. воспитатель, педагог-психолог, ст.медсестра

	3.2.
	«1 сентября – День знаний»
	Музработники, воспитатели дошкольных групп


	3.3.
	Проведение антропометрии детей всех возрастных групп
	 медсестра

	3.4.
	Физкультурные развлечения в разных возрастных группах
	Инструктор по ф\к, музработники


	3.5.
	Выставка детских рисунков «Мой любимый воспитатель»
	Воспитатели ст. и подгот. группы

	3.6.
	Работа с детьми в цветнике и на огороде
	Воспитатели

	3.7.
	Выставка поделок из природного материала «Чудесные превращения»
	Воспитатели дошкольных групп

	3.8.
	Кукольный театр
	Муз. рук-ль, воспитатели



	3.9.
	Подготовка концерта к Дню пожилых людей


	Муз. рук-ль



	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	4.1.
	Сбор сведений о семье, оформление социального паспорта семей
	Ст.воспитатель

Воспитатели 

	4.2.
	Общее родительское собрание. Организационное «Задачи работы ДОУ на новый 2016-2017 уч.год»
	Заведующая,

Ст. воспитатель

	4.3.
	Заключение Договора между МКДОУ и родителями воспитанников
	Заведующая, воспитатели



	4.4.
	Родительские собрания в разных возрастных группах:

· «Возрастные особенности и задачи развития детей 4-го года жизни»;

· «Возрастные особенности и задачи развития детей пятого года жизни»;

· « Воспитание детей старшего дошкольного возраста»;

· « Ребёнок на пороге школы!»
	Воспитатели

	4.5.
	Создание социального паспорта ДОУ
	Ст. воспитатель

	4.6.
	Заключение договора о взаимодействии с детской библиотекой. Составление плана совместной работы.


	ст.воспитатель

	4.7.
	Адаптационные мероприятия с родителями вновь пришедших детей (консультирование, советы и рекомендации; обучение играм, способствующим облегчению адаптационного периода)
	Педагог-психолог, воспитатели

	4.8.
	Оформление наглядной агитации для родителей (родительские уголки)
	Воспитатели групп



	4.9.
	Консультирование  родителей на интересующие их темы
	Специалисты ДОУ

	4.10.
	День открытых дверей «День знаний»
	воспитатели

	4.11.
	Групповые родительские собрания
	воспитатели


ОКТЯБРЬ

	№

п/п
	Вид деятельности
	ответственные

	1. Работа с кадрами

	1.1
	Составление индивидуального плана самообразования педагогов
	воспитатели

	1.2.
	Оказание помощи педагогам по процедуре прохождения аттестации
	Ст. воспитатель

	1.3.
	Подготовка концерта к Дню пожилого человека
	Музработники

	1.4.


	Пополнение методического кабинета методической литературой в соответствии с ФГОС ДО
	Ст.воспитатель

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.
	Семинар-практикум «Организация НОД в соответствии с ФГОС ДО»

	Ст. воспитатель, заведующая

	2.2.
	Консультации:

«Особенности планирования физкультурно-оздоровительного процесса в соответствии с ФГОС ДО»

«Рабочая программа – проект, характеризующий систему организации образовательной деятельности педагога»
	Инструктор ф\к
Ст. воспитатель


	2.3.
	Оперативный контроль:

· Организация питания в группах
	Заведующая,

медсестра

	2.4.
	Тематический контроль:

   Выполнение требований СанПин в ДОУ в организации образовательной деятельности, укреплению и сохранению здоровья воспитанников
	Заведующая, 

ст. воспитатель

	2.5.
	Предупредительный контроль:

· Наличие физкультурно-оздоровительных мероприятий в режиме дня в соответствии с возрастными особенностями

	Ст. воспитатель, медсестра

	2.6.
	Подведение итогов диагностических индивидуальных карт развития
	Ст. воспитатель

	2.7.
	Методическая работа:

· Оформление подписки на периодическую печать
· Помощь воспитателям в собрании портфолио к аттестации
· Оформление выставки «Готовимся к педсовету»
	Ст. воспитатель

	3. Работа с детьми

	3.1.
	Концерт, посвящённый Дню пожилого человека
	Муз. рук-ль



	3.2.
	Праздник осени
	Муз. рук-ли
воспитатели

	3.3.
	Выставка рисунков «Осень золотая»
	Воспитатели



	3.4.
	Работа с детьми в цветнике и на огороде
	Воспитатели дошкольных групп

	3.5.
	Спортивные досуги
	Инструктор ф\к

	3.6.
	Неделя здоровья
	Ст.воспитатель, инструктор ф\к


	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	4.1.
	Анализ анкетирования родителей
	Ст. воспитатель



	4.2.
	Консультации:

· Критерии готовности ребёнка к  школьному обучению
· Кризис 3 лет. Что это такое?»
· Консультации специалистов 
	Воспитатели групп
Логопед, педагог-психолог

	4.3.
	Концерт «День пожилых людей»
	Муз. рук-ль

	4.4.
	Заседание родительского комитета МКДОУ
	заведующая


НОЯБРЬ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Подготовка здания МКДОУ  к зиме, промывка системы отопления, уборка территории
	Завхоз, заведующая


	1.2.
	Работа воспитателей по самообразованию
	Ст. воспитатель

	1.3.
	Взаимопосещения НОД  специалистов и опытных педагогов
	Ст. воспитатель
воспитатели

	1.4.
	Подготовка к празднику «День матери»
	Муз. рук-ль, воспитатели

	1.5.
	Работа творческой группы: «Работа с парциальными программами »
	Творческая группа

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.
	Педагогический совет № 2 

«Метод проектов как средство разработки и внедрения педагогических инноваций в образовательный процесс»
	Заведующая, 
ст. воспитатель

	2.2.
	Семинар-практикум:

· «Алгоритм разработки проекта в соответствии с ФГОС ДО»
	Ст. воспитатель

	2.3.
	Консультации:

· «Планирование работы по парциальным программам с использованием долгосрочных проектов»
· Инновационные подходы к формированию экологических знаний.
	заведующая

Ст. воспитатель

.

	2.4.
	Медико-педагогическое совещание:Анализ нервно-психического развития детей раннего возраста
	Педагог-психолог, 

 медсестра

	2.5.
	Оперативный контроль:

· Подготовка воспитателя к НОД

	Заведующая, 

ст. воспитатель

	2.7.
	Тематический контроль:

· Планирование и организация НОД в ДОУ

	Заведующая, 

ст. воспитатель

	2.8.
	Предупредительный контроль:

· Анализ документации на группах.
	Ст. воспитатель

	2.9.
	Методическая работа:

· Оформление сводной таблицы обследования детей на начало года

· Составление социального паспорта группы

· Составление социального паспорта ДОУ

· Обсуждение сценариев новогодних праздников, организация работы по подготовке и проведению


	Ст. воспитатель

	3. Работа  с детьми



	3.1.
	Развлечения, посвящённые Дню матери
	Муз. рук-ль, воспитатели



	3.2.
	Вставка рисунков «Загляните в мамины глаза»
	воспитатели

	3.3.
	Развлечения по плану воспитателей 
	Воспитатели



	3.4.
	Развлечения по плану муз. рук-ля
	Муз. рук-ль

	1. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями



	4.1.
	Консультации по запросу родителей
	Воспитатели, специалисты

	4.2.
	Совместный  концерт, посвящённый Дню матери
	Муз. руководитель, 

Воспитатели


ДЕКАБРЬ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Инструктаж по охране жизни и здоровья детей в зимний период (лёд, сосульки)


	Заведующая 

	1.2.
	Инструктаж по ТБ при проведении новогодних праздников, оказание первой медицинской помощи


	Заведующая, ответственный за ТБ

	1.3.
	Уточнение сроков проведения новогодних праздников
	Заведующая


	1.4.
	Работа по оформлению МКДОУ к Новому году
	Все сотрудники

	1.5.
	Посещение педагогами  ОД опытных педагогов
	Ст. воспитатель

	1.6.
	Подготовка материала для сайта
	Ст. воспитатель

	2. Организационно- педагогическая работа

	2.1.
	Смотр-конкурс на лучшее оформление группы и участка МКДОУ  к новогоднему празднику
	Заведующая,

Ст. воспитатель

	2.2.
	Анализ заболеваемости воспитанников за первый квартал


	 медсестра

	2.3.
	Оперативный контроль:

· Соблюдение режима дня и организация воспитательно-образовательной работы групп с учётом сезона.

· Проведение родительских собраний.
	Заведующий, 

ст. воспитатель

	2.4.
	Предупредительный контроль:

· Подготовка к праздничным мероприятиям

	Заведующая 

	2.5.
	Анализ и итоги адаптационного периода
	Воспитатели групп раннего возраста, педагог-психолог

	2.6.
	Подготовка новогодних утренников
	Муз. руководители

	3. Работа с детьми

	3.1.
	Экскурсия в детскую библиотеку
	Воспитатели ст. и подг. групп

	3.2.
	Физкультурные развлечения по плану инструктора
	Инструктор ф\к 

	3.3.
	Развлечения по плану музыкального руководителя
	Муз. руководители

	3.4.
	Выставка новогодней игрушки для оформления прогулочного участка
	воспитатели

	3.5.
	Акция «Наши пернатые друзья»
	Воспитатели

	3.6.
	Новогодний праздник
	Все педагоги

	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями



	4.1.
	Совместное творчество по созданию атрибутов к новогодним праздникам. Участие в новогодних утренниках


	Воспитатели 

	4.2.
	Участие в выставке «Новогодняя игрушка своими руками »


	воспитатели

	4.3.
	Консультации:

· Рекомендации по организации безопасного отдыха детей в праздничные каникулы.

· По запросам родителей


	воспитатели

	4.4.
	День Здоровья.
	Инструктор ф\к, род.комитет

	4.5.
	Групповые родительские собрания по организации новогодних праздников

	воспитатели


ЯНВАРЬ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Пополнение информации на сайте
	Ответственный за сайт

	1.2.
	Оформление прогулочных участков  скульптурами из снега
	Воспитатели

	2. Организационно- педагогическая работа

	2.1.
	Оперативный контроль:

· Проведение закаливающих мероприятий
	Инструктор ф\к,

медсестра

	2.2.
	Предупредительный контроль:

· Соблюдение правил внутреннего распорядка
	заведующая

	2.3.
	Подготовка развлечений для детей:

· Коляда

· Зимние игры и забавы

· Кукольный театр
	Муз. Руководители, воспитатели

	2.4.
	Собеседование по темам самообразования педагогов (с просмотром накопительных папок)
	Ст. воспитатель

	2.5.
	Отчёт педагогов по самообразованию
	Педагоги

	2.6.
	«Школа молодого воспитателя» по плану
	Ст. воспитатель



	3. Работа с детьми

	3.1.
	Развлечение «Коляда»
	Воспитатели,

Муз. рук-ль

	3.2.
	Развлечение «Зимние игры и забавы»
	Инструктор ф\к

	3.3.
	Обыгрывание новогоднего праздника
	Муз. рук-ль

	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	4.1.
	Изменение информации в родительском уголке
	Воспитатели

	4.2.
	Пополнение информации для родителей по темам годовых задач
	Воспитатели, 

ст. вос-ль

	4.3.
	Совместное проведение недели зимних игр и забав
	Инструктор ф\к

	4.4.
	Привлечение родителей к оформлению прогулочных участков  снежными скульптурами
	воспитатели

	4.5.
	День открытых дверей
	воспитатели


                                                           ФЕВРАЛЬ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Проведение производственного контроля в МКДОУ
	заведующая

	1.2.
	Инструктажи по профилактике гриппа и ОРВИ в период эпидемиологического неблагополучия. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия
	медсестра

	1.3.
	Подготовка материала для сайта ДОУ
	Ст.воспитатель, ответственный за сайт

	2. Организационно- педагогическая работа

	2.1.
	Педагогический совет №3:

«Инновационные подходы к формированию эмоциональной отзывчивости на красоту окружающего мира, представлений о Земле как общем доме в соответствии с ФГОС ДО.»
	Ст. воспитатель



	2.2.
	Консультация:

· «Проектная деятельность – средство накопления позитивного социального опыта реализации собственных замыслов»
	Ст. воспитатель, 



	2.3.
	Оперативный контроль:

· Система работы педагогов над долгосрочным проектом

	Заведующий, ст. вос-ль

	2.4.
	Анализ нервно-психического развития детей раннего возраста
	Педагог-психолог, воспитатели групп раннего возраста

	2.5.
	Подготовка праздника, посвящённого Дню защитника Отечества
	Муз. рук-ль, воспитатели дошкольных групп

	3. Работа с детьми

	3.1.
	Интерактивное развлечение, посвящённое Дню защитника Отечества
	Воспитатели дошкольных групп, музрук

	3.2.
	Изготовление подарков для пап
	Воспитатели

	3.3.
	Спортивные праздники по плану инструктора ф\к
	Инструктор ф\к


	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	4.1.
	Привлечение родителей к подготовке праздника, посвящённого Дню защитника Отечества
	воспитатели

	4.2.
	Консультации для родителей с разной тематикой в зависимости от возраста детей и запросов родителей
	воспитатели

	4.3.
	Оформление родительских уголков перед предстоящим праздником
	воспитатели

	4.4.
	Экскурсия в детскую библиотеку


	Ст. воспитатель, воспитатели ст. и подг. групп


МАРТ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами



	1.1.
	Проверка сохранности имущества и санитарного состояния помещений
	Заведующая, завхоз

	1.2.
	Поздравление коллектива с международным женским днём
	Заведующая, 
ст. воспитатель

	1.3.
	Подготовка материала для сайта ДОУ
	Ст. воспитатель, ответственный за сайт

	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1.
	Консультации:

· Проектная деятельность в ДОУ, виды проектов
	Ст. воспитатель

	2.2.
	Оперативный контроль:

· Организация совместной и самостоятельной деятельности в первой половине дня
	Заведующая, 

ст. воспитатель

	2.3.
	Предупредительный контроль:

· Подготовка к праздничным мероприятиям

	Заведующая 

	2.4.
	Открытый просмотр: комплексное занятие по теме «Год особо охраняемых природных территорий»
	Ст. воспитатель

	2.5.
	Оформление родительских уголков перед предстоящим праздником


	Ст. воспитатель

	2.6.
	Подготовка и проведение праздника 8 марта во всех группах
	Муз. руководители

	2.7.
	Подготовка и проведение развлечения «Широкая масленица»
	Муз. руководитель



	
	3. Работа с детьми


	

	3.1.
	Праздники, посвящённые 8 марта
	Воспитатели

	3.2.
	Выставка детских рисунков «Мама-солнышко моё»
	Воспитатели

	3.3.
	Развлечение «Широкая масленица»


	Муз. руководитель

	3.4.
	Изготовление подарков для мам и бабушек


	воспитатели

	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	4.1.
	Оформление родительских уголков перед предстоящим праздником
	воспитатели

	4.2.
	Консультации на группах по выявленным проблемам, запросам родителей


	Воспитатели, 

ст. воспитатель


АПРЕЛЬ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Экологические субботники по уборке территории
	Заведующая, завхоз



	1.2.
	Подготовка материала для сайта
	Ст. воспитатель, ответственный за сайт

	1.3.
	Инструктаж всех сотрудников по ОТ
	Заведующая


	2. Организационно- педагогическая работа

	2.1.
	Педагогический совет № 4:

«Система планирования двигательной активности детей в режиме дня»
	Ст. воспитатель

	2.2.
	Составление плана мероприятий ко Дню семьи
	Ст. воспитатель



	2.3.
	Консультации:

· Проведение педагогической диагностики в условиях ФГОС ДО
	Ст. воспитатель

	2.4.
	Оперативный контроль:

· Организация совместной и самостоятельной деятельности во второй половине дня
	Заведующая, 

Ст. воспитатель

	2.5.
	Предупредительный контроль:

· Подготовка детей к школе по результатам пед. мониторинга
	Ст. воспитатель

	3. Работа с детьми



	3.1.
	Физкультурные досуги по плану инструктора ф\к
	Инструктор ф\к

	3.2.
	Развлечения по плану муз. руководителя
	Муз. руководитель



	3.3.
	Выставка детских работ «Космос»
	Воспитатели

	3.4.
	Дни труда


	Воспитатели

	4. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	4.1.
	Собрание для родителей будущих первоклассников


	Воспитатели под. группы, учителя нач. школы  

	4.2.
	Консультации для родителей «Психологическая готовность к школьному обучению»


	Педагог-психолог

	4.3.
	Акция добрых дел по благоустройству территории


	воспитатели


МАЙ

	№

п/п
	Вид деятельности
	Ответственные 

	1. Работа с кадрами

	1.1.
	Проведение инструктажей по летней оздоровительной работе
	заведующая

	1.2.
	Рейд по проверке санитарного состояния прогулочных участков
	Заведующая,  медсестра

	1.3.
	Составление годовых отчётов
	Ст. воспитатель

	1.4.
	Организация выпуска детей в школу


	Воспитатели подг.группы, муз. рук-ль

	1.5.
	Подведение итогов работы в соответствии с планом
	Ст. воспитатель

	1.6.
	Общее собрание трудового коллектива:

· Публичный отчет заведующей МКДОУ за год
· Итоги производственного контроля за год.

· Составление плана  работы на летний оздоровительный период.

· Проведение инструктажей: ОТ и ТБ, ППБ.
	Заведующая
Медсестра,

завхоз

	2. Организационно- педагогическая деятельность

	2.1.
	Педагогический совет №5. Итоговый
	Заведующая, 
ст. воспитатель

	2.2.
	Консультации:

· Проведение педагогической диагностики в условиях ФГОС ДО
	Ст. воспитатель

	2.3.
	Оперативный контроль:

· Проведение итоговых родительских собраний
	Заведующая 

	2.4.
	Тематический контроль:

· Эффективность и качество подготовки детей к школе
	Педагог-психолог, ст. воспитатель

	2.5.
	Проведение итогового мониторинга нормативного развития детей
	Педагог-психолог

	2.6.
	Подготовка досуга «День победы»
	Муз. Руководитель
Воспитатели дошкольных групп

	2.7.
	Подготовка и проведение выпускного бала
	Муз. руководитель, воспитатели подг.группы

	3. Работа с детьми

	3.1.
	Досуг «День победы»
	Муз. руководитель

	3.2.
	Выпускной бал
	Муз. руководитель, воспитатели подгот. гр.

	3.3.
	Работа в цветнике и на огороде
	Воспитатели

	3.4.
	Спортивные и развлекательные мероприятия по плану воспитателей, инструктора ф\к и муз. руководителя


	Воспитатели, инструктор ф\к, муз. руководитель

	2. Взаимодействие ДОУ с семьёй, с другими организациями

	5.1.
	Общее родительское собрание  «Итоги работы МКДОУ за учебный год»
	Заведующая 

	5.2.
	Совещание родительского комитета «Итоги работы родительского комитета за год»
	Заведующая, члены родительского комитета

	5.3.
	Организация летней оздоровительной работы
	Заведующий, председатель род. комитета, медсестра

	5.4.
	Групповые итоговые собрания
	Воспитатели 



	5.5.
	Привлечение родителей к благоустройству территории
	Воспитатели 

	5.6.
	Выпускной бал «До свиданья, детский сад!»
	Муз. рук-ль, воспитатели подготовит. гр.

	5.7.
	Декада семьи (совместные мероприятия)
	Ст.воспитатель, муз. руководитель


18. ИЗУЧЕНИЕ СОСТОЯНИЯ И РЕЗУЛЬТАТОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ДОУ

Цели работы: Изучение состояния воспитательно-образовательного процесса как фактор повышения качества образования.

	          Вид

месяц
	Оперативный контроль
	Тематический контроль
	Предупредительный контроль
	Вопросы адаптации

	сентябрь
	1.Санитарное состояние помещений группы к началу учебного года.

2.Проведение родительских собраний.
	Готовность групп к началу учебного года
	
	Анкетирование родителей «Давайте познакомимся!»

	октябрь
	Организация питания в группах
	Выполнение требований СанПин в ДОУ в организации образовательной деятельности, укреплению и сохранению здоровья воспитанников
	Наличие физкультурно-оздоровительных мероприятий в режиме дня в соответствии с возрастными особенностями
	Наблюдение за детьми в период адаптации. Заполнение листов адаптации воспитателями групп раннего возраста

	ноябрь
	Подготовка воспитателя к НОД
	Планирование и организация НОД в ДОУ
	Анализ документации на группах.
	

	декабрь
	1. Соблюдение режима дня и организация воспитательно-образовательной работы группы с учётом сезона.

2. Проведение родительских собраний.
	
	Подготовка к праздничным мероприятиям
	Анализ и итоги адаптационного периода (воспитатели)

	январь
	Проведение закаливающих мероприятий
	
	Соблюдение правил внутреннего распорядка
	

	февраль
	Система работы педагогов над долгосрочным проектом
	
	
	

	март
	Организация совместной и самостоятельной деятельности в первой половине дня
	
	Подготовка к праздничным мероприятиям
	

	апрель
	Организация совместной и самостоятельной деятельности во второй половине дня
	
	Подготовка детей к школе по результатам пед. мониторинга
	

	май
	Проведение итоговых родительских собраний
	Эффективность и качество подготовки детей к школе
	
	


19. КОНТРОЛЬ ЗА ВЕДЕНИЕМ  ДОКУМЕНТАЦИИ

Цель работы: Организация работы педагогического коллектива, направив ее на соблюдение единых норм и требований по оформлению документации.

	ПРОВЕРКА  ДОКУМЕНТАЦИИ



	Наименование документации
	сроки
	ответственные

	Рабочие программы

Календарные планы

План работы специалистов
	сентябрь


	Ст. воспитатель



	Календарные планы

Протоколы родительских собраний

Диагностические карты индивидуального развития
	октябрь
	Ст. воспитатель, педагог-психолог

	Календарные планы

Табеля посещаемости
	ноябрь
	Ст.воспитатель, медсестра

	Календарные планы

Планы работы с родителями
	декабрь
	Ст. воспитатель

	Календарные планы

Протоколы родительских собраний

Диагностические карты нормативного развития
	январь
	Ст.воспитатель

	Календарные планы

План работы специалистов
	февраль
	Ст.воспитатель

	Календарные планы

Табеля посещаемости
	март
	Ст.воспитатель

	Календарные планы

План работы специалистов
	апрель
	Ст.воспитатель

	Календарные планы

Диагностические карты индивидуального развития

Протоколы родительских собраний
	май
	Ст. воспитатель


20. ПОСТОЯННЫЙ  КОНТРОЛЬ

Цель работы: Совершенствование образовательного процесса во всех возрастных группах и оказание каждому педагогу конкретной помощи.

	Контроль

	Организация питания

Ответственные: заведующая, медсестра, завхоз
	Охрана труда

Ответственные: заведующая, завхоз, ответственный за ОТ.
	Соблюдение санитарно-гигиенического режима

Ответственные: заведующая, медсестра, завхоз

	ежедневно

	Соблюдение санитарно-гигиенических норм в кладовых, пищеблоке, групповых помещениях
	Выполнение инструкций по технике безопасности на рабочем месте
	Температурный режим помещений

	Условия хранения и соблюдения сроков реализации продуктов питания


	Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей
	Одежда детей и взрослых

	Качество продуктов питания
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка


	Режим проветривания

	Выполнение финансового норматива
	Соблюдение здорового психологического климата в коллективе


	Состояние мебели и оборудования

	Выполнение натуральных норм питания


	Выполнение санэпидрежима
	Освещение 

	Нормативные показатели калорийности
	
	

	Закладка основных продуктов
	
	

	Бракераж готовой продукции
	
	

	еженедельно

	
	Выполнение инструкций по противопожарной безопасности


	

	
	Состояние документации  в группах
	

	1 раз в 10 дней

	
	
	Выполнение натуральных норм питания

	1 раз в месяц

	
	
	Выполнение финансового норматива

	по эпидемическим показаниям

	
	
	Соблюдение санитарно-эпидемиологических мероприятий при инфекции или эпидемии


21. АДМИНИСТРАТИВНО – ХОЗЯЙСТВЕННАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ МКДОУ
Цель работы по реализации: укрепление материально – хозяйственной базы учреждения, создание благоприятных  условий для воспитания,  развития детей дошкольного возраста

	№ п\п
	содержание основных мероприятий 
	сроки проведения
	исполнитель

	1
	Обогащение предметно – развивающей среды МКДОУ
	В течение года
	Ст. воспит

Педагоги

	2
	Разработка и утверждение перспективного плана работы ремонтных работ на летний период
	Май
	Завхоз

	3
	Текущие ремонтные работы
	В течение года
	Завхоз

	4
	Ремонтные работы МКДОУ в летний период
	Май – август
	Завхоз

	5
	Приемка МКДОУ к новому учебному году
	Август
	Комиссия 


22.ОБЩИЕ СОБРАНИЯ ТРУДОВОГО КОЛЛЕКТИВА

Цель работы: Обеспечение общественного характера управления ДОУ.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки 
	Ответственные 

	1.
	· Ознакомление с нормативными документами на  2016  – 2017  учебный год.

· Задачи и мероприятия на новый  учебный год.

· Правила  внутреннего  трудового  распорядка.

· Проведение инструктажей:  ОТ и ТБ, ППБ.

· План работы по подготовке МКДОУ к осенне-зимнему периоду.


	сентябрь
	Заведующая, ст. воспитатель, завхоз

	2.
	· Работа по теме «Год особо охраняемых природных территорий»
	октябрь
	заведующая

	3.
	· Публичный отчет за учебный год.
· Итоги производственного контроля за год.

· План работы на летний оздоровительный период.

· Проведение инструктажей: ОТ и ТБ, ППБ.
	май
	Заведующая, завхоз, ст. воспитатель


  

 

