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Базовые понятия

Что  такое  проект?

Проект – это  последовательность  шагов  по  эффективной  реализации  задуманной  идеи  в  конкретные  сроки  с  привлечением  оптимальных  средств  и  ресурсов.

Проект  в  переводе  означает  «брошенный  вперёд».

Проект – это  5  «П». Проблема – Поиск  информации - Проектирование – Продукт – Презентация. 
Гипотеза проекта - предположение, которое необходимо доказать в ходе выполнения проекта.

Результат будет достигнут, если будут выполнены следующие условия:

Планирование - это вид деятельности, связанный с постановкой целей, задач и действий в будущем.

Исследование - один из этапов проектирования, направленный на выяснения правильности или неправильности гипотезы, жизнеспособности продукта и т.п.

Проектирование – целенаправленная деятельность, которая описывает последовательность процедур, ведущих к достижению эффективных решений.

Презентация - представление результатов работы, краткого описания хода работы в форме набора слайдов.

Престендовая защита - краткое представление результата (конечного продукта) проектной деятельности без использования презентационных материалов на основании вопросов слушателей.

Если выполнить заданные условия, то будет получен конечный продукт. Конечный продукт - результат проектной деятельности, который можно представить, использовать, применить:
· организованное событие или его описание;

· презентация;

· информационный листок;

· изделие;

· графическое изображение и т.д.
Ход работы:

1. Определить тему (подобрать формулировку).

2. Определить конечный результат (продукт), который предполагается как итог выполненной работы (***страница формата A3 в энциклопедию г. Саянска)

3. Сформулировать гипотезу.

4. Сформулировать цели и задачи.

5. Организовать этап планирования и проектирования работы (определение этапов).

6. Поиск информации.

7. Организовать исследование (анализ собранной информации, ее классификация, отбор средств для получения планируемого результата, выполнение работы)

8. Организовать рефлексию (дать самооценку полученного результата, соотнести полученный результат с планируемым)

9. Подготовиться к защите и защита работы.     

Структура проекта

В печать:

Титульный лист (1 лист). 

Паспорт проекта (1-2 листа).
Информационная    справка    о    теме    (историческая,    техническая, культурологическая, научная) (до 3 страниц). 

Описание этапов реализации проекта: (до 10 страниц).
  I. Подготовительный этап (основные проектные идеи, обоснование их выбора).
1.  Разработка идеи.

2. Поиск лучшей идеи.

  II. Организационно - технологический этап.

1. Технологическая часть: эскизы, планы, схемы, расчеты.
2. Визуальный ряд к проекту: макеты, фотографии, рисунки, компьютерный дизайн (например, макет с возможностью перемещением объектов) и др.
  III.
Заключительный этап (выводы).
  Список информационных источников 

Для зашиты:

        1. Электронная презентация проекта.

       2. Защитное слово к проекту (5-7 минут).
       3. Баннер  для пристендовой защиты выполняется в формате А3 по модели    Википедии.

Конечный продукт: Страница в энциклопедию города Саянска.
Паспорт проекта
	Название проекта
	

	Предметная область
	

	Тип проекта
	

	Автор проекта/авторы проекта
	ФИО учащегося/ФИО учащихся

	Научный

руководитель/

Руководитель
	ФИО учителя, учителей, педагогов ДОД

	Консультант
	*заполняется при необходимости

	Результат(ы) проекта
	Наименование итогового  продукта и изменений, которые возможны в ходе его получения

	Цель проекта
	Формулируется с использованием существительных (создание, разработка и т.п.); подразумевает конкретный конечный продукт, который предполагается получить в ходе реализации проекта

	Гипотеза проекта
	Формулируется в форме условного предложения: Если будет выполнено..., то получим ...
…. будет разработан, если будут выполнены следующие операции...

	Задачи проекта
	1.

2.

Формулируется с использованием глаголов в неопределенной форме

	Участники проектной деятельности
	*** Заполняется при необходимости. Если к реализации проекта необходимо привлечение группы поддержки

	Этапы проектной работы
	I. Подготовительный этап.

1.
Разработка идеи.

2.
Поиск лучшей идеи.

II.Организационно-технологический этап. 
1.

2. 

3.

III.Заключительный этап.

	Материально-техническое обеспечение проекта
	Описание материалов, технических устройств, необходимых для разработки и реализации проекта.


Приложение 1

Технические требования к оформлению проекта

Параметры страниц проектной работы

Проекты оформляются на листах формата А4 с одной стороны.
Выставляются поля:

· левое поле - 20 мм

· правое - 10 мм

· верхнее - 15 мм

· нижнее - 15 мм

Текст работы набирают шрифтом Times New Roman.
Размер шрифта 14.
Междустрочный интервал – 1,5 (полуторный).
Выравнивание текста на странице - по ширине.
Обязательны абзацные отступы с величиной на усмотрение автора. Текст исследовательского проекта должен быть хорошо читаемым и правильно оформленным.

Титульный лист

   Оформляется титульный лист на листе формата А4 и является первой страницей.
   Титульный лист не нумеруется.
   В верхнем поле титульного листа исследовательского проекта пишется полное название учебного заведения (размер шрифта – 16 пт.).

   Посередине листа пишется без кавычек «Проект» (шрифт – 24 пт.)
   На следующей строке – заглавными буквами указывается название проекта без слова "тема", без кавычек и без точки в конце (шрифт – 28 пт.).

   В правом нижнем углу титульного листа указываются сведенья об авторе проекта (фамилия, имя, класс), ниже - о руководителе исследовательской работы (пишут «Руководитель» и указывают его фамилию, инициалы и должность. Если руководителей исследовательского проекта несколько, указываются все через запятую.
   Если в вашей работе помогал консультант, то его инициалы и фамилия помещается ниже руководителя с указанием «Консультант».

   В самом низу титульного листа по центру указывается место выполнения исследовательской работы школьника: Саянск, на следующей строчке – год выполнения работы – 2017 – без точки, кавычек, слова "год" или "г" (шрифт – 14 пт.).
Оглавление
    Оглавление с указанием страниц, глав, разделов и т.д.

Главы нумеруются арабскими цифрами(1., 2., ...). В нумерации параграфа идет номер главы, точка, номер параграфа (например, 1.1., 1.2., 1.3. и т.д.). Если параграфы содержат пункты, то пункты нумеруют тремя цифрами через точку, например, 1.1.1., 1.1.2., и т.д., где первая цифра - номер главы, вторая - номер параграфа, третья - номер пункта. 
   Введение, выводы, список используемой литературы, приложения - в оглавлении  не нумеруются.

Оформление приложений проекта

    Вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают основную часть работы, помещают в приложениях, которые расположены и оформлены в конце описания исследовательского проекта после «Списка используемой литературы». Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №) и т. д. нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию основного текста. 
Рисунки, фотографии, графики, диаграммы, чертежи и таблицы

   Рисунки в приложениях нумеруются и подписываются.
 Их название помещают под рисунком.

 Например:
 Рис. 1. Кормушка для синиц 
 Фото 1. Лес зимой

 График 1. Изменение параметра продаж

 Диаграмма 1. Динамика роста пшеницы.

 Таблицы в приложениях также пронумерованы и озаглавлены. В таблицах для строк текста применяется одинарный интервал. Нумерацию и название располагают под таблицей (Таблица 1. Успеваемость учащихся школы).
   При оформлении исследовательской работы в конце предложения в котором ссылаются на приложение пишут (Приложение 1).
   Обязательным условием должно быть наличие самого приложения в конце исследовательской работы.

Нумерация страниц исследовательского проекта

    В конце страницы исследовательской работы следует пронумеровать.
На первой странице номер не ставится, нумерация ставится и продолжается со второй страницы. Располагается номер страницы внизу по центру.
   Не допускается использование в оформлении рамок, анимаций и других элементов для украшения.

Заголовки 

   Заголовок раздела печатается полужирным шрифтом, с заглавной буквы и без точки в конце. Переносить слова в заголовках не допускается. Между текстом и заголовком делается отступ в 2 интервала.
Приложение 2

Требования к оформлению списка информационных источников
  Список литературы исследовательского проекта помещается на отдельном листе после «Заключения».

  В список включают все источники, на которые имеются ссылки в тексте и которые использовались для работы над исследовательской работой.
   Сведения об источниках должны включать: фамилию, инициалы автора, название источника, место издания, издательство, год издания, количество страниц.

   Фамилию автора указывают в именительном падеже. Наименование места издания необходимо приводить полностью в именительном падеже.

  Для статей указываются инициалы автора, название статьи, название журнала, год издания, номер страницы.

  Удобным является расположение литературы по алфавиту.

  Официальные документы ставятся в начале списка литературы в определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.).

   Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на русском языке.
Оформление Списка использованной литературы

Государственные стандарты и сборники документов
1. ГОСТ 7.1.-84 – Введ. 01.01.86 – М, 1984 – 75с.
2. О правительственной комиссии по проведению административной реформы: Постановление Правительства РФ от 1 июля 2004 N 458 // Собрание законодательства РФ. - 2004. - N 34. - Ст. 3158

Учебники и учебные пособия
3. Экономика предприятия: учеб. пособие / Е. А. Соломенникова, В. В. Гурин, Е. А. Прищепко, И. Б. Дзюбенко, Н. Н. Кулабахова - Киев: НАУ, 2003. - 245 с.

Книги с одним автором 
4. Атаманчук, Г. В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, практика / Г. В. Атаманчук. - М.: РАГС, 2003. - 268 с.

Книги одного, двух, трех и более авторов
5. В.С., Семенюк Э.П., Урсул А.Д. Категории современной науки: Становление и развитие – М.: Мысль, 1984.-268с.

Статья из газеты или журнала
6. Егорова П.Д., Минтусов И.Л. Портрет делового человека // проблемы теории и практики управления. – 1992 – №6. – С.3-17.

Статья из энциклопедии или словаря
7. Бирюков Б.В. Моделирование // БСЭ – 3е изд. – М., 1974. – Т. 16. – С.393-395
8. Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. - 940 с.

Электронные ресурсы
9. Tvorcheskie proekty, Inc.(2013). План оформления творческого проекта. Симферополь, Tvorcheskie proekty. Web: http://tvorcheskie-proekty.ru/plan
Также могут использоваться и другие виды информационных источников.
Приложение 3

Этапы проектной деятельности (для учащихся)
   Мы предлагаем воспользоваться нашим видением этапов исследовательского проекта при написании исследовательского проекта в школе.

І этап. Подготовка к исследовательской работе (проекту)
1. Найди проблему – то, что на твой взгляд хочешь изучить и исследовать.
2. Назови свое исследование, т.е. определи тему исследовательской работы;
3. Опиши актуальность исследовательской работы, т.е. обоснуй выбор именно этой темы работы;
4. Сформулируй цель исследовательской работы и поэтапно распиши задачи исследовательской работы;

5. Для решения проблемы выдвини одну или несколько гипотез. 
6. Выбери оптимальный вариант решения проблемы; 
7. Составь вместе с учителем план работы для реализации своего исследовательского проекта.

ІІ этап. Планирование 
1. Определись, где планируешь искать и найти информацию.
2. Определись со способами сбора и анализа информации, т.е. каким образом, в какой форме и кто будет собирать, выбирать и анализировать информацию.
3. Выбери способ представления результатов работы, т.е. в какой форме будет твой отчет (текстовое описание работы, присутствие диаграмм, презентации, фотографий процесса исследования или эксперимента, аудио- или видеозаписи наблюдений, опытов, этапов эксперимента и конечного результата).
4. Установи критерии оценки (как будешь оценивать) хода эксперимента, исследования, полученного результата исследовательской работы (исследовательского проекта).
5. Распредели задачи и обязанности между учащимися в группе, если это групповой проект.

ІІІ этап. Исследование (процесс исследования, эксперимента)
1. Собери необходимую информацию для проведения исследования, при необходимости, проведи расчеты, замеры, подбери качественный и безопасный материал и инструменты для эксперимента и т.д.
2. Проведи то, что запланировал:  интервью, опросы, наблюдения, эксперименты, опыты и т.д.

ІV этап. Выводы
1. Проведи анализ полученной в ходе исследовательской работы информации.
2. Дай экономико-экологическое обоснование (затратно, экономически выгодно, экологично ли выполнение твоей исследовательской работы).
3. Сформулируй выводы (добился ли того, что ставил в цели и задачах).

V этап. Отчет и защита работы
1. Оформи и подготовь представление результатов своей работы:
защиту в виде устного отчета, устного отчета с демонстрацией, письменного отчета и краткой устной защиты с презентацией.
2. Проведи защиту проекта и прими участие в возможном обсуждении, давай четкие ответы на возникшие вопросы.

VІ этап. Оценка процесса и результатов работы
1. Поучаствуй в оценке проекта путем коллективного обсуждения и самооценки.

Приложение 4
Оценочный лист проекта
	Критерии
	Параметры 
	Балл 
(от 0 до 3 баллов за каждый пункт)



	Тема проекта


	Тема проекта актуальна для учащегося и отражает его индивидуальные потребности и интересы
	

	
	Тема отражает ключевую идею проекта и ожидаемый продукт проектной деятельности
	

	
	Тема сформулирована творчески, вызывает интерес аудитории
	

	Разработанность

проекта


	Структура проекта соответствует его теме
	

	
	Разделы проекта отражают основные этапы работы над проектом
	

	
	Перечень задач проектной деятельности направлен на достижение конечного результата проекта
	

	
	Ход проекта по решению поставленных задач представлен в тексте проектной работы
	

	
	Выводы по результатам проектной деятельности зафиксированы в тексте проектной работы
	

	
	Приложения, иллюстрирующие достижение результатов проекта, включены в текст проектной работы
	

	Значимость   проекта для

учащегося


	Содержание проекта отражает индивидуальный познавательный стиль учащегося, его склонности и интересы
	

	
	Идея проекта значима для учащегося с позиций предпрофильной ориентации и (или) увлечений и интересов в системе дополнительного образования
	

	
	В тексте проектной работы и (или) в ходе презентации проекта учащийся демонстрирует меру своего интереса к результатам проекта, уверенно аргументирует самостоятельность его выполнения, показывает возможные перспективы использования результатов проекта
	

	Оформление   текста проектной работы


	Текст проектной работы (включая приложения) оформлен в соответствии с принятыми в ОО требованиями
	

	
	В оформлении текста проектной работы использованы оригинальные решения, способствующие ее положительному восприятию


	

	Презентация проекта


	Проектная работа сопровождается компьютерной презентацией
	

	
	Компьютерная презентация выполнена качественно, ее достаточно для понимания концепции проекта без чтения текста проектной работы
	

	
	Дизайн компьютерной презентации способствует положительному восприятию содержания проекта
	

	Защита проекта


	Защита проекта сопровождается компьютерной презентацией
	

	
	В  ходе защиты проекта учащийся демонстрирует развитые речевые навыки и не испытывает коммуникативных барьеров
	

	
	Учащийся уверенно отвечает на вопросы по содержанию проектной деятельности
	

	
	Учащийся демонстрируем осведомленность в вопросах, связанных с содержанием проекта; способен дать развернутые комментарии по отдельным этапам проектной деятельности
	

	ИТОГО:
	
	Макси-мальный бал-63


Приложение 5
Анкета для самоанализа

 «Чему удалось научиться в ходе работы над проектом»

В данной анкете выделите знаком «+» те ответы на вопросы, которые сделали после защиты своего итогового проекта  самостоятельно.

Планировать свою деятельность, распределять время.

Организовывать рабочее пространство. 

Доделывать всё до конца.

Добывать информацию и отбирать необходимую для работы.

Выделять главное, существенное. 

Правильно оформлять проект.

Достигать поставленной цели, несмотря на ошибки и разочарования. 

Прислушиваться к разным мнениям. 

Доказывать свою точку зрения.

Создавать презентацию с различными эффектами (анимация, рисунки, видеоматериалы, интервью).

Другое_____________________________________________________________
